Thi tuc 05: Pang ky hoat dgng ciia Van phong dai dién giao duc nwéc
ngoai (TTO8 cua Quyét dinh 2563/0D-BGDDT)

1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay quyét dinh cho phép
thanh l1ap vin phong dai dién gido duc nuéc ngoai c6 hiéu luc, to chic, co so gido
duc thanh Iap van phong dai dién nop hd so dang ky hoat dong véi S¢ Gido duc
va Pao tao noi van phong dai dién gido duc nudc ngoai dat tru so.

Budc 2: Truong hop hd so khong dy du theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
59 ca Nghi dinh nay, trong thoi han 05 ngay lam viéc, co quan tiép nhan ho so
théng bao bang vin ban cho to chirc, co sé gido duc nudc ngoai.

Budc 3: Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so ding
ky hoat dong cua van phong dai dién giéo duc nudc ngoai, Giam déc S Giéo duc
va Dao tao xem xét, quyét dinh cap gidy chiing nhan dang ky hoat dong va thdng
bao trén cong thong tin dién tir ctia co quan.

Truong hop khéng cip duoc gidy ching nhan dang ky hoat dong, co quan
tiép nhan ho so co van ban tra 1i, trong d6 néu rd 1y do.

2. Cach thirc thuc hién: Guri ho so qua dich vu cdng truc tuyén muc do 3, 4
tai dja chi https:/dichvucong.hanoi.gov.vn/; qua buu dién; hoic tryuc tiép.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so:

3.1. Thanh phan ho so:

a) Bon dang ky hoat dong cua van phong dai dién giao duc nudc ngoai
theo Mau sé 20 tai Phu luc Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP;

b) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
véi Quyét dinh cho phép thanh lap van phong dai dién va ban sao hd so dé nghi
cap c6 tham quyén cho phép thanh lap vin phong dai dién gido duc nudc ngoai
da gtri cho B Gio duc va Dao tao,

¢) Quyét dinh bd nhiém Trudng vin phong dai dién gido duc nudc ngoai
va ly lich c& nhan cia ngudi dugc bd nhiém;

d) Nhén su lam viéc tai van phong dai dién gido duc nudc ngoai va ly lich
ca nhan,

d) Dia diém cu thé dat van phong dai dién gido duc nudc ngoai va gidy to
phap ly cé lién quan.

3.2. S6 lugng ho so: 01 bo ho so.

4. Thoi han giai quyét: 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.
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5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: T chirc, co sé gido duc
nudc ngoai.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Giao duc va Pao tao.

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhin ding ky hoat
dong cua van phong dai dién cua to chie, co s¢ gido duc nude ngoai tai Viét Nam.

8. L& phi: Khéng.

9. Tén mau don, miu to khai: Pon ding ky hoat dong cia vin phong dai
dién gido duc nudc ngoai theo Mau s6 20 tai Phu luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap vin
phong dai dién gido duc nudc ngoai co hiéu luc, to chirc, co sé gido duc thanh lap
van phong dai dién phai lam thu tuc dang ky hoat dong vai S¢ Gido duc va bao
tao noi van phong dai dién gido duc nudc ngoai dat tru so

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nim 2018 ctia Chinh phu
quy dinh vé hop tac, dau tu ctia nude ngoai trong linh vuc gido duc;

- Quyét dinh s6 2563/QD-BGDDT ngay 10/7/2018 cua B Gido duc va
Pao tao cbng b thu tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi; thu tuc hanh chinh dugc
stra doi, bd sung hoic thay thé; tha tuc hanh chinh bi hay bo, bai bé thudc pham
vi chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao;

- Quyér dinh sé 1057/0P-UBND ngay 13/3/2020 cua Chu tich UBND
thanh phé Ha Néi vé viéc théng qua Phirong dn don gian hoa thu tuc hanh chinh
nam 2019 linh vuc Qido duc va ddao tao thugc pham vi qudn Iy Nha nuwoc cua
thanh phé Ha Ngi.



MAu s6 20
(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Doc lap - Tu do - Hanh phic
SO r ,hgay ....thang ... nam .......
PON PANG KY

Hoat dong ctiia van phong dai dién gido duc nwéc ngoai

Kinh gui: ....... 2)........
Vian phong dai dién cua ....... (3)., ..... tai Yiét Nam da duoc Bo Giao duc
va Pao tao cho phép thanh 14p theo Quyét dinh s6 ...... ngay ....thang ...... nam

(xin giri kém theo ban sao); thong tin cu thé nhu sau:
1. To chirc, co' s& gido duc nwée ngoai thanh 1ap vin phong dai dién
giao duc:
Tén bang tiéng Viet: ........covveveeiiieeeiin, (2) e
TN bANG tENG NUGC NBOAL: v e esee e eeeaeee.
QUOC tHCh: ©oeie e [ TR
Dia chitru sd chinh: ...
Tel: oo, Fax: ... Email: ..o,
2. Van phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam
Tén bang tiéng VIet: .....ooovvveeeneennn... (A) e
Tén baAng tiENE NUGC NEOAL: ... ee e,
TEN VIEt AL (NEU CO): oo,
3. Dia chi va thong tin lién h¢ tru sé Van phong dai dién:
4. Nhan sy lam viéc tai Van phong dai dién
a) Truong Van phong dai di¢n:
Hovatén: .................. ) Gi61 tinh (Nam, niY)................
Sinh ngay ....... thang ....... 10121010 RS PPPRO
QUOBC TICI ettt ettt eeee e e eeeeeee
Dia chi thuong tra tai VIiet Nam: ........ccoeovviiiiiiiiiiieieeieeeee e

HO chiéu/Ching minh nhan dan s6: ..., do:
.................. cap ngay .....thang ......nam........tal ...
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b) So lugng nhan vién lam viéc tai Van phong dai dién: ....... (6).........
5. Noi dung hoat dong:

Vién phong dai diéncua ............ () PPPT tai Viét Nam kinh dé nghi
........... (2)............ cap cho chdng t6i Giay chiing nhan dang ky hoat dong cua
Vian phong dai dién theo quy dinh./.



